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PROCESSO ADMINISTRATIVO

O " . N°017/2025

PRONTO PAGAMENTO 2025

BASE LEGAL: art. 95, § 2° da Lei Federal n® 14.133/21, atualizado pelo
Decreto Federal n° 12.343/2024, Regulamentada pelo Resolucao
Legislativa n® 001/2025, de 13 de janeiro de 2025. '

SETOR SOLICITANTE PROCEDIMENTO LICITATORIO

OBJETO: servicos de digitacio e
GABINETE DA arquivamento de processos de interesse
PRESIDENCIA DA da Camara Municipal de Presidente
CAMARA MUNICIPAL .
Juscelino - MA
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TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO

Em 29 de dezembro de 2025, procedeu-se a abertura do processe administrativo n® 017/20235, que
tem por objeto a servigos de digita¢fio e arqnivamento de processos de interesse da Cimara
Municipal de Presidente Juscelino — MA. Com este fim e para constar, eu, Tiago Joaquim Costa
Neto, lavrei o presente termo que vai por mim assinado.

Presidente Juscelino/MA, 26 de mato de 2025,

\—(9{0\%0 gO%W Cos e ”1975

Tiago Joaquim Costa Neto
Agente Administrativo
Portaria n° 012/2025-GP
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SOLICITACAO DE PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

A

Senhora: Regina Maria Coeiho

CPF: 331.825.073-20

Endereco: Rua Newton Fitho, n® 20 -Birro Jordoa- Sdo Luis/MA.

Prezada,

Solicitamos gentilmente a proposta de Pregos visando a contratagio de empresa, e/ou pessoa fisica,
para prestagdo de servicos de digitagiio e arquivamento de processos de interesse da Cémara
Municipal de Presidente Juscelino — MA.

Para tanto, solicitamos a seguinte documentagfo:

Proposta de Precos

Cartdio do CNPJ da empresa;

RG e CPF

Documentos pessoais dos sécios;

Certidio de Regularidade na Receita Federal (Tributos e Divida Ativa);
Certiddio de Regularidade perante a Receita Estadual;

Certiddio de Regularidade perante a Fazenda Municipal;

Certiddo de Regularidade perante o FGTS;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

el Bl

O prazo para apresentagfio da documentagio € de 02 (dois) dias iitil, contados do recebimento desta
solicitagfio, podendo ser prorrogado medianie apresentaciio de justificativa formal por parte da empresa.

Estamos a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos necessdrios.

Presidente Juscelino/MA, 26 de maio de 2025.

Atenciosamente,

[5/09 0 FooQuim Cos (o 1+/p
Tiago Joaquim Costa Neto
Agente Administrativo
Portaria n° 012/2025-GP
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PROPOSTA E DOCUMENTACAO
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Camara Municipal de Presidente Juscelino
Para: Sr. Wagner Alves Machado Costa
Presidenie da Camara

Nesta...

Orgido: Camara de Presidente Juscelino/MA.
Responsdvel pela Demanda: Tiago Joaquim Costa Neto, Agente Administrativo da Cdmara

Municipal.

Assunto: Abertura de Processo Administrativo, conforme objetc especificado abaixo.

Objeto: Servigos de digita¢iio e arquivamento de 'pr_ocessos de interesse da Camara
Municipal de Presidente Juscelino — MA. :

Necessidade da Contratagiio:

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAQ

A presente coniratagio tem por finalidade atender & necessidade administrativa da Camara
Municipal de Presidente Juscelino — MA quanto a organizacio, registro e conirole
documental dos processos administrativos e legislativos produzidos e recebidos por esta
Casa Legislativa.

O volume de documentos gerados pelas atividades institucionais da Camara, tais como
processos administrativos, processos licitatorios, comtratos, atos legislativoes,
correspondéncias oficiais, requerimentos, projetos de lei e demais expedientes, exige
procedimentos continuos de digitacio, organizacio, ‘lassificacio e arquivamento, de
modo a garantir a adequada gestio documental ¢ a preservagio das informagdes publicas.

A execugiio dos servigos de digitaciio possibilita a transformagdo de documentos fisicos
em arquivos digitais organizados, permitindo maior agilidade na tramitagéo interna dos
processos, facilidade de consulta pelos setores administrativos ¢ melhor controle das
informages. Além disso, a digitalizagio e organiza¢io eletrdnica contribuem para a
modernizacio da gestio publica, promovendo maior eficiéncia administrativa e
transparéncia. '

J4 os servigos de arquivamento de processos sdo indispensaveis para assegurar a correta
guarda, classificagio e conservagdo dos documentos, atendendo aos principios da
organizacio adminisfrativa, eficiéncia e publicidade, previstos no artigo 37 da
Constituigio Federal. A adequada organizagio do acervo documental também facilita
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auditorias, fiscalizacdes dos orgdos de controle € o acesso as informagdes quando
necessirio.

Ressalta-se que a Camara Municipal necessita manter seus arquivos devidamente
organizados e atualizados, evitando extravio de documentos, retrabalho administrativo e
dificuldades na localizagio de informacgSes importantes para a tomada de decisGes e paraa
prestaclio de contas aos drglos fiscalizadores.

Dessa forma, a contratagio dos servigos de digita¢do e arquivamento de processos
mostra-se necessaria para garantir o funcionamento regular das atividades administrativas
da Camara Municipai, promovendo maior efici€ncia na gestdo documental, melhoria na
organizagdo do acervo institucional e atendimento as exigéncias legais relacionadas a
guarda e ao acesso as informagdes piblicas

Assim, a contratagéio pretendida atende ao interesse piiblico, assegurando a continuidade
dos servigos essenciais na organizacio de documentos, e o adequado funcionamento da
Céamara Municipal de Presidente Juscelino/MA.

SOLUCOES ADOTADAS COMO UM TODO

Para atender 4 necessidade de organizagio, controle e gestdo documental da Camara
Maunicipal de Presidente Juscelino — MA, foi analisada a methor solugfio administrativa
capaz de garantir eficiéncia, economicidade e adequada guarda dos documentos produzidos
no exercicio das atividades legislativas e administrativas.

Inicialmente, verificou-se que a Camara Municipal possui demanda constante relacionada
a digitagio de documentos e organizaciio de processos administrativos e legislativos,
envolvendo atos oficiais, processos licitatdrios, contratos, correspondéncias, projetos de
lei, requerimentos ¢ demais expedientes. Essas atividades exigem organizagio sistematica,
padronizagéo ¢ controle adequado do acervo documental.

Entre as alternativas avaliadas pela Administragéio, destacam-se:

1. Execuciio direta por  servidores do quadro da  Cimara
Foi considerada a possibilidade de execugéo dos servigos pelos proprios servidores da
Camara. Entretanto, constatou-se que o quadro funcional existente ja se encontra
integralmente comprometido com as atividades administrativas e legislativas ordinarias, o
que inviabiliza a realizagio adequada e continua das atividades de digitagdo ¢ arquivamento
sem comprometer o desempenho das demais fungGes institucionais.

2. Contratacio de empresa especializada na prestacio dos servigos
A contrataciio de empresa especiafizada apresenta-se como a solugio mais adequada, pois
permite que profissionais com experiéncia na 4rea realizem os servigos de forma
organizada, eficiente e continua, garantindo maior padronizagiio na digitagio dos
documentos, classificagfio correta dos processos ¢ manutenciio adequada do arquivo
documental.
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Além disso, a contratagio externa possibilita maior agilidade na execugfio dos servigos,
reduzindo o actimulo de documentos ¢ facilitando o acesso as informag@es sempre que
necessario.

Dessa forma, a Administragfio concluiu que a contrataciio de servicos especializados de
digitagiio e arquivamento de processos constitui a solugdo mais eficiente € vantajosa para
atender as demandas da Cémara Municipal, assegurando melhor organizagiio do acervo
documental, maior controle dos processos administrativos e apoio as atividades legislativas
e administrativas.

A solucfio adotada contribuird para a melhoria da gestio documental, maior eficiéncia
administrativa e camprimento dos principios da administragio piblica, especialmente
os principios da eficiéncia, da organiza¢io e da transparéncia, garantindo que os
documentos institucionais sejam devidamente registrados, organizados e preservados.

BASE LEGAL DA CONTRATACAQ

A contratacfio encontra respaldo no art. 95, § 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021, atualizado pelo
Decreto Federal n® 12.343/2024, e regulamentado pela Resolugio Legislativa n® 001/2025, de 13 de
janeiro de 2025, que autorizam a contratagdo de outras despesas urgentes ou inadidveis, desde que
justificada a inviabilidade da realizagdio de procedimento normal de licitagdo, dispensa ou

inexigibilidade, precedidas de antorizagiio da autoridade.

NAO UTILIZACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Nos termos da Lei n® 14.133/2021, o Estudo Técnico Preliminar (ETP) constitui a primeira etapa do
planejamento da contratagéo, sendo utilizado para caracterizar o interesse publico ¢ definir 2 melhor
solugiio para a demanda. Todavia. conforme o art. 72 da mesma lei, a apresentagéio do ETP ¢
facultativa nos casos de contratagfio direta, quando se tratar de dispensa ou inexigibilidade de
licitagdio, “se for o caso”, podendo o processo ser instruido apenas com os demais documentos

pertinentes.

Além disso. a Instrucio Normativa SEGES n® 58/2022, em seu art. 14, estabelece hipoteses em que
a elaboragéio do ETP é facultada, incluinde contratagées direias de pequena monta e casos em que

nZo ha licitac3o cbrigatdria.

Considerando que o presente procedimento serd executado por Pronto Pagamento, nos termos da
Resolugdo Legislativa n® 001/2025, configurando-se coma peguena, de baixo valor e natureza
rofineira, conclui-se que ndo ha necessidade de elaboragiio do ETP, haja vista que o objeto € simples,

comum no mercado e facilmente especificavel por meio do termo de referéncia simplificado.
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verificagdo da vantajosidade da contratagdo.

Portanto, a nfio elaboragio do Estudo Técnico Preliminar encontra respaldo legal na Lei n°
14.133/2021 (art. 72), na IN SEGES n° 58/2022 (art. 14) e na Resolugéo Legislativa n® 001/2025,

nio acarretando qualquer prejuizo a caracterizacdo da necessidade, & descri¢do do objeto ou a

DESCRICAO DOS SERVICOS:

ftem Descrigio Und. Quant. Valor Unit, Total
Servicos de digitacio e
arquivamento de processos| Servigos
1 de interesse da Camara Por 1 R$ 9.000,00 RS 9.000,00
Municipal de  Presidente | demanda
Juscelino — MA
valor total R$ 9.000,00

Prazo de Execugdo: Imediato.
Unidade e servidor responsivel para esclarecimentos: Cdmara Municipal.
Prazo para pagamento: 10 (dez) dias apés a emissdo da Nota Fiscal.

Presidente Juscelino/MA, 26 de maio de 2025.

Beongs Joo Yy €oslo nels

Tiago Joaquim Costa Neto
Agente Administrativo
Portaria n° 012/2025-GP
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SOLICITAGAO DE DOTAGAO ORGAMENTARIA

Gabinete do Presidente
Camara Municipal de Presidente Juscelino/MA

Para: Assessaoria Contabil = CMPJ
Assunto: Solicitagdo de Dotagdo Orcamentaria
Prezado Senhor,

A Céamara Municipai de Presidente Juscelino, no interesse de atender as suas
demandas, vem por meio deste solicitar a inclusdo de dotac&o orgamentaria para a
contratagdo de empresa, e/ou pessoa fisica, para prestacéo de servigos de digitagéo e
arquivamento de processos de interesse da Camara Municipal de Presidente Juscelino
- MA.

O valor global estimado para a contratagéo é de R$ 9.000,00 (nove mil reais).

Solicitamos, portanto, a reserva de dotagdo orgamentaria necessaria para viabilizar o
processo licitatorio e posterior contratagéo do servigo.

Atenciosamente,

Presidente Juscelino/MA, 27 de maio de 2025.

Wergnn /,Z/w Mack odo éaf‘z};

Wagner Alves Machado Costa
Presidente da Camara
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INFORMAGAO DE DOTAGAO ORGAMENTARIA

Ao Senhor

Wagner Alves Machado Costa
Presidente da Camara
Nesta,

Conforme solicitado, segue em anexo as referidas rubricas orgamentarias referentes ao objeto:
contrataciio de empresa, efou pessoa fisica, para prestagdo de servicos de digitagdo e
arguivamento de processos de interesse da Camara Municipal de Presidente Juscelino — MA.

Informamos a dotacie crcamentaria para a referida despesa em anexo:

ANEXO | — RUBRICAS ORCAMENTARIAS

Orgéio 01— PODER LEGISLATIVO

Unidade Orcomentdrioc 00~ CAMARA MUNICIPAL

Projeto Atividade 01.01.01.031.01.2001.000

Agdo MAN. FUNCIONAMENTO DA CAMARA MUNICIPAL
Categoria Econbmica 33.90.36.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessog Fisica

Presidente Juscelino/MA, 27 de maio de 2025

Atenciosamente,

[(ennt Deobns Mge Suan e
Renan Douglas Melo da Silva de S&
Contador mmyﬁslﬂo&ilxdzs&
Portaria n2 005/2025-GP Contador -
RC-MA 014586/0-7
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DESPACHO
A

Tiago Joaquim Costa Neto
Agente Administrativo
Presidente Juscelino/MA

Encaminho o devido processo para medidasicabiveis e prosseguimento conforme
legislagao vigente.

Presidente Juscelino - MA, 27 de maio de 2025.

'w‘ﬂﬁ“’m /44/"’9 J’(&o(«o/ﬁ é’?é

Wagner Alves Machado Costa
Presidente da Camara
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JUSTIFICATIVA PARA PRONTO PAGAMENTO

1. Contextualizac¢io

A presente justificativa tem por finalidade embasar o pagamento referente & contratagio de
empresa, e/ou pessoa fisica, para prestacio de servigos de digitaciio e arquivamento de
processos de interesse da Cémara Municipal de Presidente Juscelino — MA, conforme
procedimento de Pronto Pagamento, fundamentado no art. 95, § 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021,
atualizado pela Decreto Federal n® 12.343/2024, e regulamentado pelo Resolugfio Legislativa n®
001/2025, de 13 de janeiro de 2025.

De acordo com o art. 95, § 2° da Lei n® 14.133/2021, € permitido o pronto pagamento de pequenas
compras ou prestagdes de servigos de pronto pagamento, desde que o valor nfo uitrapasse o limite
estabelecido pela legislagdo e que a despesa seja devidamente comprovada ¢ justificada quanto a
sua necessidade e vantajosidade.

A Resolugfio Legisiativa n® 001/2025, que regulamenta a aplicagdo do pronto pagamento no
ambito do Poder Legislativo Municipal, estabelece em seu art. 3° inciso Iil, que sdo consideradas
despesas dessa natureza aquelas que, pelo seu valor e pela urgéncia ou simplicidade do objeto, ndio
possam subordinar-se ac procedimento normal de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, incluindo-
se, entre outras, os servicos de manutengiio de arcondicionados.

A contratagio foi formalizada com a Senhora Regina Maria Coelho, CP¥: 331.825.073-20,
conforme proposta apresentada no valor total de de R$ 9.000,00 (nove mil reais), valor este
considerado compativel com os pregos de mercado e vantajoso para a Administragfio Piblica.

Os servicos foram devidamente executados e atestados por servidor responsavel, atendendo
plenamente a finalidade administrativa e s demandas da Camara Municipal, garantindo o
cumprimento dos principios da legalidade, eficiéncia, publicidade e economicidade, previstos no
art. 37 da Constituicéio Federal.

Dessa forma, o pagamento enconira-se amparado na legislagio vigente, devidamente justificado
quanto & sua necessidade, execugdio ¢ regularidade, e deve ser autorizado para assegurar a quitacéo
de despesa legitima, regular e indispensdvel ao funcionamento das atividades institucionais da
Camara Municipal de Presidente Juscelino — MA.

2. Previsdo Legal e Justificativa para o Pagamento

Considerando a urgéncia dos servico e a importancia de evitar prejuizos ao funcionamento da
CéAmara, optou-se peia contratagio direta com pronto pagamento, nos termos do art. 95, § 2° da
Lei n® 14.133/2021. Tal dispositivo permite a contratagfo direta para fornecimento de bens ou
servigos comuns, sem a necessidade de formalizagdo prévia de contrato, desde que o valor ndo
ultrapasse o limite fixado por decreto federal.

Atualmente, esse limite é de R$ 12.545.11, conforme atualizagio pelo Decreto Federal n°
12.343/2024. O valor total da contratacdo, R$ 9.000,00 (nove mil reais), estd perfeitamente
enquadrado nesse limite, possibilitando que a aquisi¢Bc seja realizada de maneira rapida,
econdmica e legal. '
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3. Dados da Contratada
Senhora Regina Maria Coelho, CPF: 331.825.073-20
4. Considerac¢oes Finais

A contratagio por pronto pagamento justifica-se pela necessidade imediata dos servigos,
garantindo a continuidade das’ atividades institucionais sem comprometer os principios da
economicidade, transparéncia e eficiéncia na gestdio publica. A adogio desse modelo evita a
morosidade tipica de processos licitatdrios, assegurando resposta répida as demandas
administrativas.

Encaminhe-se para devido processo para o Gabinete do Presidente para as demais providencias.
Presidente Jusceline - MA, 28 de maio de 2025.
‘e ngo O

€o
Tiago Joaquim Costa Net(g/q—m SR e 5

Agente Administrativo
Portaria n°® 012/2025-GP
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Resolucdo n°® 01 de 13 de janeiro de 2025

REGULAMENTA DESPESAS DE PRONTO
PAGAMENTO, DE PEQUENO VALOR, NO
AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DO

MUNICIPIO DE PRESIDENTE
JUSCELINO/MA E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO/MA,
no uso de snas atribui¢cdes conferidas pelo Regimento Interno desta Casa Legislativa;

CONSIDERANDO que a Lei n° 14.133/2021 foi elaborada sob a 6fica da estrutura do
Governo Federal;

CONSIDERANDO que ¢ permitido aos Estados ¢ Municipios normatizar matérias de
cardier especifico, desde que ndio contrariem as normas gerais da Lei n® 14,133/2021;

CONSIDERANDO o disposto no art. 187 da Lei n° 14.133/2021, que autoriza a
utilizacio de regulamentagtes da Unifio para adaptagio a realidade local;

CONSIDERANDO que o art. 75, §3° da Lei n® 14.133/2021 prevé procedimento
incompativel com despesas de pequenc valor e pronto pagamento;

CONSIDERANDO o entendimento consolidado do Tribunal de Contas da Unifio acerca
da excepcionalidade das despesas por suprimento de fundos;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar, no 4mbito da Camara Municipal de Presidente Juscelino/MA, o
disposto no §2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, para instituir o contrato verbal para
pequenas compras ou prestagio de servigos de pronto pagamento. '

Art. 2° Fica instituido o contrato verbal para pequenas compras ou servigos de pronto
pagamento, conforme §2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, com valores atualizados pelo
Decreto Federal n° 11.871, de 29 de dezembro de 2023.

Pardgrafo tmico. Os valores serdio atualizados anualmente conforme o IPCA-E, nos
termos do art. 182 da Lei n® 14.133/2021.
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Art. 3° Consideram-se pequenas compras ou servigos de pronto pagamento:

1 - taxas, custas judiciais e extrajudiciats, emolumentos, reprodugdes de documentos e pubticacdes
diversas;

I1 - taxa de inscricdo em curso, palestra ou evento que tenham como objeiivo e ou a capacitag8o,
o treinamento e o aperfeigoamento de pessoal, de interesse do Poder Publico Municipal,
I1f - servigos postais, graficos, fotograficos, confecgdo de carimbos, taxi, confecgdo de chaves e
demais servigos de chaveiro;

IV - aquisi¢fio de certificado digitai;

V - aquisigfio e/ou contratag#o decorrente de inexisténcia ou insuficiéncia eventual de material de
almoxarifado ou de servico, e desde que nio exista procedimento licitatdrio ou contrato vigente
para o fornecimento do respectivo material o setvigo;

VI - despesas decorrentes de manutencdo emergencial de veiculos em viagem;

VII - aquisigio de combustiveis, necessarios ao abastecimento quando em trénsito fora da sede
do Municipio;

VIII - despesas de viagem, tais como transporte, hospedagem e alimentagfio, de servidor piblico
ou de terceiro sob sua responsabilidade;

IX - outras despesas urgentes ou inadidveis, desde que justificada a inviabilidade da realizagfo de
procedimento normal de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, precedidas de autorizagdo da
Autoridade.

X - Pequenos consertos, prediais elétricos e estruturais.

§1° As despesas serdo precedidas de empenho, salvo nos casos de adiantamento previstos
nos incisos VII a IX.

Art. 4° O processo devera conter:
I — requisi¢iio com dotagfio orgamentaria;
11 — justificativa da escolha do fornecedor;

ITL — justificativa do preco.

Art. 5° Podera ser concedido até o limite de RS 10.462,00 (dez mil quatrocentos e
sessenta e dois reais), corrigidos conforme art. 2°.

Paragrafo tnico. O responsdvel devera prestar contas em até 05 (cinco) dias.

Art. 6° A autorizacio ocorrera por meio de Requisigdo, contendo:



CAMAR 1PAL

Proc, n®

- F
Rumkﬂ_—ﬁb'—__

) ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO

Gabinete da Presidéncia
CNPJ n° 00.661.689/0001-03

I — exercicie financeiro;

IT — classificacfio da despesa;

III - nome, matricula e cargo do servidor;
IV — valor autorizado;

V — assinatura do solicitante;

V1 — assinatura do ordenador de despesa.

§1° O pagamento serd feito mediante Nota de Empenho e transferéncia bancaria ao
fornecedor, com apresentago de nota fiscal.

Art. 7° A prestagio de contas contera:

a) cOpia da requisi¢fio/empenho;
E)) comprovantes fiscais;

¢} atesto do recebimento;

d) extrato bancério conciliado.

Art, 8° E vedado o fracionamento da despesa para enquadramento nos limites desta
Resolucéo.

Art. 9° Esta Resolugio entra em vigor na data de sua publicacfio, revogadas as disposigtes
em contrario.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE
JUSCELINO/MA, aos 13 dias do més de janeiro de 2025.

M At

Presidente da Cimara Municipal




C. M. P. JUSCELINO/MA
Proc. n2: 017/2025

Fis.
. _ . Rubrica: r/"'
) ESTADO DO MARANHAO °
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO

Gabinete da Presidéncia
CNPJ n 00.661.689/0001-03

AUTORIZACAO

Gabinete da Presidéncia
Camara Municipal de Presidente Juscelino/MA

Na qualidade de Presidente da Camara, encaminho os autos do processo
administrativo n® 017/2025, até o momento realizado, e AUTORIZO a abertura de
processo licitatorio, com o objeto de contratacdo de empresa, efou pessoa fisica, para
prestacido de servicos de digitagdo e arquivamento de processos de interesse da
Camara Municipal de Presidente Juscelino — MA, conforme o disposto na Lei Federal
n® 14.133/2021 e demais legislacbes pertinentes.

PECLARO,

Para os efeitos do inciso 1l do artigo 16 da Lei Complementar n® 101/2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal), que a despesa relacionada a coniratagdo de empresa,
e/ou pessoa fisica, para prestagdo de servicos de digitacdo e arquivamento de
processos de interesse da Camara Municipal de Presidente Juscelino — MA, encontra-
se devidamente compativel com a Lei Orgamentaria Anual (LOA), com o Plano
Plurianual (PPA) e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), possuindo a
necessaria adequacao orgamentaria e financeira.

Presidente Juscelino/MA, 29 de maio de 2025.

%M.Q/S? M&O\&a—o(o éafz

Wagner Alves Machado Costa
Presidente da Camara



C. M. P. JUSCELINO/MA
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Fis.
W Rubrica:
A ESTADO DO MARANHAO '
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO

Gabinete da Presidéncia
CNPJ n® 00.661.689/0001-03

ORDEM DE SERVICO

Contratada: Senhora Regina Maria Coelho, CPF: 331.825.073-20

1. OBJETO

A presente Ordem de Servigo tem por objeto a contratacédo de empresa, efou pessoa
fisica, para prestacao de servigos de digitagao e arquivamento de processos de interesse
da Camara Municipal de Presidente Juscelino — MA, conforme proposta apresentada
pela contratada e aprovada pela Administracéo, no valor total de R$ 9.000,00 (nove mil

reais).

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratacdo foi realizada com base no art. 95, § 2° da Lei Federal n°
14.133/2021, atualizado pelo Decreto Federal n°® 12.343/2024, e regulamentado pela
Resolucdo Legislativa n° 001/2025, de 01 janeiro de 2025, que dispde sobre o
procedimento de Pronto Pagamento paré pequenas compras e prestacdes de servigos

no ambito do Poder Legislativo Municipal.

3. PRAZO DE EXECUGAOQ

O prazo maximo para as inscri¢des serem concluidas sera de 72 (setenta e duas) horas
Uteis, contados a partir do recebimento desta Ordem de Servico pela empresa
contratada. |

4. CONDIGOES DE EXECUGAO
Os servicos deverdo ser realizados de acordo com as especificagdes estabelecidas pela

Céamara Municipal, observando:

« Padrées de qualidade e acabamento exigidos pela Administracao;
« Prazos estabelecidos nesta Ordem;
« Correta identificacdo visual e institucional nos materiais graficos;

» Execucdo dos servicos devidamente revisados e acondicionados.



C. M. P. JUSCELINO/MA
Proc. n2: 017%2025
Fls.

Rubrica: ’/’

,. ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO

Gabinete da Presidéncia
CNPJ n® 00.661.689/0001-03

5. FISCALIZAGAO
A execucéo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Presidéncia da Camara Municipal, que devera atestar o recebimento e a conformidade

dos servicos executados, servindo o atesto como condicé@o para o pagamento.

6. PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apos a concluso e entrega dos servigos,
devidamente atestados pela fiscalizagdo, conforme a proposta apresentada e os

documentos fiscais exigidos pela legislag&o.

7. DISPOSICOES FINAIS
O nao cumprimento das condigdes estabelecidas nesta Ordem de Servico podera

acarretar as sangfes previstas na Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

Presidente Juscelino — MA, 29 de maio de 2025.

Wegnht Ales J/\acl/\o"!c’ &‘/‘;

Wagner Alves Machado Costa
Presidente da Camara

Ciente:

/ )
Senhowe@WCOelho, CPF: 331.825.073-20.




CAMARA A i
Proc, ne E: g %5?

Fls.,
Rubrica:

RECIBO

R$ 3.000,00

Recebi da Camara Municipal de PRESIDENTE JUSCELINO,
Estado do Maranhéo, a importancia de R$ 3.000,00 (trés mil reais), referente ao

pagamento pelo servigo prestado na digitacdo e arquivamento de processos.

V.BRUTO.....ooncrennee. R$ 3.000,00
IRRF....ooorveerersess o R$
ISSQN....................R$

‘V.LIQUIDO.............R$ 3.000,00

Vila Nova dos Martirios (MA), 30 de dezembro de 2025.




CAMARA MUEI%.
Proc. ak g Zs
Fis., L

*rhrical E .

RECIBO

R$ 3.000,00

Recebi da Cé@mara Municipal de PRESIDENTE JUSCELINO,
Estado do Maranhéo, a importancia de R$ 3.000,00 (trés mil reais), referente ao

pagamento pelo servico prestado na digitagcdo e arquivamento de processos.

V.BRUTQ.................R§ 3.000,00
IRRF .o RS
ISSQN...rieeee R$

V.LIQUIDQ...............R$ 3.000,00




CAMARA MU

Y B

RECIBO

R$ 3.000,00

Recebi da Camara Municipal de PRESIDENTE JUSCELINO,
Estado do Maranhdo, a importancia de R$ 3.000,00 (trés mil reais), referente ao

pagamento pelo servigo prestado na digitagéo e arquivamento de processos.

V.BRUTO.. ... R$ 3.000,00
IRRF. ... RS
ISSQN..oerrivinrreeeeee R$
V.LIQUIDO..............R$ 3.000,00

de novembro de 2025.

Vila Nova dos Martirios (M
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Gabinete da Presidéncia
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Nota Fiscal Atestando o recebimento dos

servicos




,. ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO

Gabinete da Presidéncia

CNPJ n® 00.661.689/0001-03

ORDEM DE PAGAMENTO

Processo Administrative n® 017/2025

CONTRATANTE
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO, situada @ R. CONSTATINO G
sin- Centro, - Presidente Juscelino — MA, inscrita no CNPJ sob o N°
00.661.689/0001-03, neste ato representada pelo Presidente, Sr. Wagner Alves Machado
Costa, inscrita no CPF n® 025.941.943-52. '

RABELG,

PRESTADOR DE SERVICOS
Senhora Regina Maria Coelho, CPF: 331.825.073-20.

Fls.

C. M. P, JUSCELINO/MA
Proc. ng: 017/2025

27

Rubrica:

f

.

OBJETO: Contratagcao de empresa, e/ou pessoa fisica, para prestacdo de servicos
de digitacdo e arquivamento de processos de interesse da Camara Municipal de
Presidente Juscelino — MA

ltem

Descrigdo

Und. Quant.

Valor Unit.

Total

de servicos de digitacdo e

arquivamento

processos de interesse da Por 1

Camara Municipal

Presidente Juscelino— MA

de| Servigos

de | demandas

R$ 9.000,00

R$ 9.000,00

valor total

R$ 8.000,00

DOTACAO ORCAMENTARIA:

OrGAO

UNIDADE ORCAMENTARIA
PROJETO ATIVIDADE

AGAO

CATEGORIA ECONOMICA

CONDIGCOES DE PAGAMENTO

imediato.

AUTORIZAGAO
Autorizo o pagamento dos servicos acima especificados, conforme as condigdes

estabelecidas em contrato, com base no Processo Administrativo n® 017/2025.

01~ PODER LEGISLATIVO
00— CAMARA MUNICIPAL
01.01.01.031.01.2001.000

MAN. FUNCIONAMENTO DA CAMARA MUNICIPAL
33.90.36.00— OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA FISICA

Presidente Juscelino/MA, 29 de maio de 2025.

/bd&gmf\ - Jﬁ/m .'L/Vlé?-(."l/kc}.JO épxyé

Wagner Alves Machado Costa

Presidente da Camara
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PODER LEGISLATIVO

Licitacoes e Contratos

AVISO DE TORNAR SEM EFEITO PUBLICACi\O

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE
JUSCELINO, Estado do Maranhao, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE:

TORNAR SEM EFEITO a publicagao constante no
Diario Oficial Eletrénico da Camara Municipal de Presidente
Juscelino, datado de 23 de fevereiro de 2025, Pagina 02
de 02, por conter equivoco material em sua divulgacao,
ficando a referida publicacao integralmente cancelada para
todos os efeitos legais e administrativos.

Esclarece-se que, se necessario, novo ato sera
publicado oportunamente, observando-se as formalidades
legais pertinentes.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de
Presidente Juscelino - MA, 24 de junho de 2026.

WAGNER ALVES MACHADO COSTA
Presidente da Camara Municipal de Presidente Juscelino -
MA

EXTRATO DE AUTORIZACAO DE PAGAMENTO;
PROCESSO DE PRONTO PAGAMENTO 2025; PROCESSO
ADMINISTRATIVO N2 014/2025; OBJETO: PRESTACAO DE
SERVICO DE MONTAGEM E MOVEIS PARA A CAMARA
MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO-MA; VALOR: R$
10.000,00 (dez mil reais ). BASE LEGAL: art. 95, § 22 da Lei
Federal n? 14.133/21, atualizado pelo Decreto Federal n?
12.343/2024, Regulamentada pela Resolucdo Legislativo n®
001/2025, de 13 de janeiro de 2025. CONTRATANTE:
Camara Municipal de Presidente Juseclino, inscrita no CNPJ
sob 0 n? XX.XXX.689/0001-03, neste ato representada pelo
Presidente, Sr. Wagner Alves Machado Costa, inscrita no
CPF n2 XXX.XXX.943-52; FORNECEDOR: 3.3.90.36.00 -
outros servigos terceiro pessoa fisica - EZEQUIEL SILVA
AQUINO, CPF: XXX.XXX.903-68. ARQUIVAMENTO: Por meios
préprios. Presidente Juseclino /MA, 17 de junho de 2025. Sr.
Wagner Alves Machado Costa, Presidente da Camara.

EXTRATO DE AUTORIZACAO DE PAGAMENTO;
PROCESSO DE PRONTO PAGAMENTO 2025; PROCESSO
ADMINISTRATIVO N2 017/2025; OBJETO: PRESTACAO DE
SERVICO DE DIGITACAO E ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS
PARA A CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO-
MA; VALOR: R$ 9.000,00 (nove mil reais ). BASE LEGAL: art.
95, § 22 da Lei Federal n? 14.133/21, atualizado pelo
Decreto Federal n? 12.343/2024, Regulamentada pela
Resolugao Legislativo n® 001/2025, de 13 de janeiro de
2025. CONTRATANTE: Camara Municipal de Presidente
Juseclino, inscrita no CNPJ sob o n2 XX.XXX.689/0001-03,
neste ato representada pelo Presidente, Sr. Wagner Alves

Machado Costa, inscrita no CPF n2 XXX.XXX.943-52;
FORNECEDOR: 3.3.90.36.00 - outros servicos terceiro
pessoa fisica - Regina Maria Coelho, CPF: XXX.XXX.073-20.
ARQUIVAMENTO: Por meios proprios. Presidente Juseclino
/MA, 01 de junho de 2025. Sr. Wagner Alves Machado
Costa, Presidente da Camara.

EXTRATO DE AUTORIZACAO DE PAGAMENTO;
PROCESSO DE PRONTO PAGAMENTO N¢ 003/2025;
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ 011/2025; OBJETO:
PRESTACAO DE SERVICO DE SUCCAO, ESGOTAMENTO E
LIMPEZA DE FOSSAS SEPTICAS DA CAMARA MUNICIPAL DE
PRESIDENTE JUSCELINO-MA; VALOR: R$ 4.865,00 (quatro
mil oitocentos e sessenta e cinco reais ). BASE LEGAL: art.
95, § 29 da Lei Federal n? 14.133/21, atualizado pelo
Decreto Federal n? 12.343/2024, Regulamentada pela
Resolugao Legislativo n® 001/2025, de 13 de janeiro de
2025. CONTRATANTE: Camara Municipal de Presidente
Juseclino, inscrita no CNPJ sob 0 n2 XX.XXX.689/0001-03,
neste ato representada pelo Presidente, Sr. Wagner Alves
Machado Costa, inscrita no CPF n2 XXX.XXX.943-52;
FORNECEDOR: 3.3.90.39.00 - outros servicos terceiro
pessoa juridica - MCA COMERCIO E SERVICOS LTDA., CNPJ:
XX.XXX.587/0001-30. ARQUIVAMENTO: Por meios préprios.
Presidente Juseclino /MA, 30 de dezembro de 2025. Sr.
Wagner Alves Machado Costa, Presidente da Camara.

EXTRATO DE AUTORIZACAO DE PAGAMENTO;
PROCESSO DE PRONTO PAGAMENTO N¢ 005/2025;
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ 025/2025; OBJETO:
PRESTACAO DE SERVICO DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS CONTABEIS E LICITATORIOS DO EXERCICIO
DE 2025 DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE
JUSCELINO-MA; VALOR: R$ 6.300,00 (seis mil e trzentos
reais ). BASE LEGAL: art. 95, § 22 da Lei Federal n®
14.133/21, atualizado pelo Decreto Federal n® 12.343/2024,
Regulamentada pela Resolugao Legislativo n? 001/2025, de
13 de janeiro de 2025. CONTRATANTE: Camara Municipal
de Presidente Juseclino, inscrita no CNPJ sob o n?
XX.XXX.689/0001-03, neste ato representada pelo
Presidente, Sr. Wagner Alves Machado Costa, inscrita no
CPF n2 XXX.XXX.943-52; FORNECEDOR: 3.3.90.39.00 -
outros servicos terceiro pessoa juridica - CONTAS
ASSESSORIA CONTABIL LTDA, CNPJ:
XX.XXX.353/0001-47. ARQUIVAMENTO: Por meios proprios.
Presidente Juseclino /MA, 29 de dezembro de 2025. Sr.
Wagner Alves Machado Costa, Presidente da Camara.

ORDEM DE PAGAMENTO

Processo Administrativo n® 006/2025

CONTRATANTE

CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO,
situada a R. CONSTATINO G RABELO, s/n- Centro, -
Presidente Juscelino - MA, inscrita no CNPJ sob o N¢

Didrio Oficial do Poder Legislativo de Presidente Juscelino - MA
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Quinta-feira, 25 de junho de 2026 Numero 153 / Ano 2026 LEGILERCN (]
00.661.689/0001-03, neste ato representada pelo I*C‘f" — IZ:ZAZ‘;N(ZON:“:ENT:%C‘ZA*;AMUN’C“’:L - I
Presidente’ Sr_ Wagner Alves Machado Costa, inscrita no ategoria Economica - .90.39. - Qutros Servicos de Terceiros - essuajun lica
CPF n2 025.941.943-52, CONDICOES DE PAGAMENTO

PRESTADOR DE SERVICOS Imediato.

Senhora: CARLA VIANA ROCHA DO CARMO, CPF: AUTORIZACAO . .
051.820.483-94. Autorizo o pagamento dos servigos acima

OBJETO: Contratacido de empresa, e/ou pessoa especificados, conforme as condi¢fes estabelecidas em
fisica, para prestacdo de servicos de filmagens contrato, com base no Processo Administrativo n?
prestados a Camara Municipal de Presidente 019/2025.

Juscelino - MA. Presidente Juscelino/MA, 23 de outubro de 2025.
Item Descricao Und. Quant. Valor Unit. Total Wagner Alves MaChado COSta
Contratacado de empresa, e/ou PreSIdente da Cé mara
pessoa fisica, para prestacéo de | Servicos
1 servicos de filmagens prestados | Por 1 R$ 12.100,00 R§12100,00 |
a Camara Municipal de demandas

Presidente Juscelino - MA.

valor total R$ 12.100,00
DOTACAO ORCAMENTARIA:

Orgéo 01 - PODER LEGISLATIVO

Unidade Or¢amentaria 00 - CAMARA MUNICIPAL

Projeto Atividade 01.01.01.031.01.2001.000

Acdo MAN. FUNCIONAMENTO DA CAMARA MUNICIPAL

Categoria Econémica 33.90.36.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
CONDICOES DE PAGAMENTO
Imediato.
AUTORIZACAO

Autorizo o pagamento dos servigos acima
especificados, conforme as condicdes estabelecidas em
contrato, com base no Processo Administrativo n?
006/2025.

Presidente Juscelino/MA, 15 de abril de 2025.
Wagner Alves Machado Costa
Presidente da Camara

ORDEM DE PAGAMENTO

Processo Administrativo n 019/2025

CONTRATANTE

CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO,
situada a R. CONSTATINO G RABELO, s/n- Centro, -
Presidente Juscelino - MA, inscrita no CNPJ sob o N°
00.661.689/0001-03, neste ato representada pelo
Presidente, Sr. Wagner Alves Machado Costa, inscrita no
CPF n? 025.941.943-52.

PRESTADOR DE SERVICOS

M. MARTINS REPRESENTACOES COMERCIO E
SERVICOS LTDA LTDA, CNPJ: 41.754.067/0001-07

OBJETO: Contratagao de empresa para a prestacao de
servigos de instalagao e manutengao de aparelhos de ar
condicionado, nas dependéncias da Camara Municipal de
Presidente Juscelino - MA.

Item Descrigao Und. Quant. Valor Unit. Total
servicos de instalacao e
manutengéo de aparelhos de ar Servigos

1 condicionado, nas dependéncias da | Por 1 R$ 10.590,91 R$ 10.590,91
Camara Municipal de Presidente demandas
Juscelino - MA,

valor total R$ 10.590,91

DOTACAO ORCAMENTARIA:

Orgéo 01 - PODER LEGISLATIVO

Unidade Or¢amentaria 00 - CAMARA MUNICIPAL

Projeto Atividade 01.01.01.031.01.2001.000

Didrio Oficial do Poder Legislativo de Presidente Juscelino - MA
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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